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教育部 総務課

所管業務 主 要 業 務 等

１ 教育委員会の会議、協議会その他教育委

員に関する事項

２ 儀式、交際、ほう賞及び表彰に関する事

項

３ 陳情及び請願に関する事項

４ 教育行政相談に関する事項

５ 教育委員会の規則等に関する事項

６ 公印及び職印に関する事項

７ 職員（教職員を除く。以下同じ。）の服務、

賞罰、身分、その他人事に関する事項

８ 職員の研修及び福利厚生に関する事項

９ 給与等に関する事項

10 物品の購入に関する事項（小学校及び中
学校に限る。）

11 学校の設置及び廃止に関する事項

12 工事の請負契約に関する事項（小学校及
び中学校に限る。）

13 教育財産の管理に関する事項

14 学校の敷地及び管理に関する事項

15 学校の建設及び整備計画に関する事項

16 学校の適正配置に関する事項

17 教職員住宅に関する事項

18 絵鞆庁舎に関する事項

19 その他 他の所管に属しない事項

○ 教育委員会開催業務（定例会月１回、臨時会

随時）、委員の任免等の業務

○ 教育長交際の調整に関する業務

○ 教育委員会規則、規程、訓令等の制定改廃の

調整、審査に関する業務

○ 公印・職印の管理に関する業務

○ 庶務主管課として、部の人事に関する手続き

の調整に関する業務

○ 教材、教具の整備に関する業務

○ 学校設置・廃止の手続に関する業務

○ 学校施設の整備に関する業務

○ 教育財産の火災保険の付加等に関する業務

目的外使用許可等に関する業務

○ 学校施設長寿命化計画等に関する業務

○ 教職員住宅の入退去、管理に関する業務

○ 絵鞆庁舎の管理に関する業務

○ 情報教育ネットワーク及び情報教育センタ

ーの運用に関する業務

○ 総合教育会議に関する業務（年数回）
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教育部 学校教育課

所管業務 主 要 業 務 等

１ 児童・生徒の就学に関する事

項

２ 私立学校（幼稚園を除く。）

に関する事項

３ 学校保健に関する事項

４ 児童及び生徒の災害共済給

付に関する事項

５ 教職員の人事及び福利厚生

に関する事項

６ 学校教育関係団体に関する

事項

７ その他学校教育に関する事

項

○ 児童・生徒の就学及び転入学等に関する業務

○ 特別支援教育及び教育支援委員会に関する業務

○ 言語通級指導教室及び幼児ことばの教室に関する業務

○ 教科用図書調査研究委員会、教科用図書無償給与及び副

読本に関する業務

○ 就学援助及び特別支援教育就学奨励費に関する業務

○ 通学区域の設定に関する業務

○ 通学路の安全対策及びスクールバス等遠距離通学対策に

関する業務

○ 外国語指導助手(ＡＬＴ)に関する業務
○ 校外体験学習に関する業務

○ 児童・生徒等の就学相談及び教育相談体制に関する業務

○ ICT教育に関する業務

○ 私立高等学校、私立専修学校への助成に関する業務

○ 児童・生徒の健康診断に関する業務

○ 就学時の健康診断に関する業務

○ 独立行政法人日本スポーツ振興センターへの給付申請等

に関する業務

○ 教職員の服務及び研修に関する業務

○ 教職員の任免及び懲戒等の内申に関する業務

○ 教職員の健康診断に関する業務

○ 学級編制に関する業務

○ 連絡調整業務

○ 団体補助業務

○ 公立高等学校等の配置計画に関する業務

○ 学校における働き方改革に関する業務
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教育部 教育指導参事

所管業務 主 要 業 務 等

１ 教育課程、学習指導、生

徒指導、教材等の取扱い

その他学校運営の指導助

言に関する事項

２ 小中学校教育の専門的事

項の指導助言に関する事

項

３ 学校訪問指導の計画及び

実施に関する事項

４ 教育内容及び教育方法等

の調査研究に関する事項

５ 教職員の研修会の企画及

び運営に関する事項

６ その他学校教育に関する

事項の指導に関する事項

○ 小・中学校の教育計画及び教育実践に関わる訪問指導

○ 小・中学校の教育課程編成に関する業務

○「総合的な学習の時間」推進に関する業務

○ 小・中学校の少人数指導に関する業務

○ 連絡調整業務

○ 室蘭市教育研究所の運営業務

○ 教育サポートセンターの運営業務

○ 教育相談業務（電話・来所・訪問指導等）

○ 教職員研修講座・研修会の開催に関する業務

○ 初任段階教員研修の推進と連絡協議会の開催に関する業務

○ 中堅教諭等資質向上研修の推進に関する業務

○ ＡＬＴの派遣による小・中学校の外国語活動並びに外国語の指

導の推進に関する業務

○ 国際理解教育の推進（室工大留学生の招聘、世界に通じる子ど

もたちの育成事業等）に関する業務

○ 地域の人材活用に関する業務

○ 子供の安全を守る取組（地域連携、児童生徒のインターネット

利用、防災、防犯等）に関する業務

○ 不審者・事故等の対応に関する業務

○ 学力・体力向上に関する業務

○ ICT教育に関する業務
○ いじめ・不登校の問題への対応に関する業務

○ いじめ防止対策審議会に関する業務

○ 室蘭市青少年問題・いじめ問題対策連絡協議会に関する業務

（生涯学習課と共管）

○ コミュニティ・スクールに関する業務
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教育部 生涯学習課

所管業務 主 要 業 務 等

１ 生涯学習活動の推進に関する事項 ○ 生涯学習の総合調整に関する業務

２ 社会教育委員の会議及びその他社

会教育委員に関する事項

○ 社会教育委員の会の開催業務

○ その他社会教育委員に関する業務

３ 社会教育の振興に関する事項 ○ 社会教育振興計画に関する業務

○ 地域学校協働活動に関する業務

○ 視聴覚機材、教材の貸し出し等業務

４ 社会教育関係団体に関する事項 ○ 連絡調整業務

○ 団体補助業務

５ 文化の振興及び文化団体に関する

事項

○ 芸術文化表彰に関する業務

○ 各種芸術文化行事の開催・文化団体に関する業務

○ 生活文化伝承者表彰に関する業務

○ その他文化振興に関する業務

６ 文化財に関する事項 ○ 文化財審議会に関する業務

○ 文化財の保護及び活用に関する業務

７ 体育・スポーツの振興に関する事

項

○ スポーツ推進審議会に関する業務

○ スポーツ推進委員活動（指導・助言）に関する業務

○ スポーツ表彰に関する業務

○ その他スポーツ振興に関する業務

８ 男女平等参画の推進に関する事項 ○ 男女共生セミナーの開催

○ 胆振女性リーダー養成研修

９ 青少年対策に関する事項 ○ 青少年の健全育成及び非行防止の総合調整に関す

る業務

○ 室蘭市青少年問題・いじめ問題対策連絡協議会に関

する業務（教育指導参事と共管）

10 青少年団体及び地域関係団体に関

する事項

○ 青少年団体活動の推進に関する業務

○ 地域関係団体活動の推進に関する業務

11 少年補導センターに関する事項 ○ 街頭補導活動に関する業務

12 民俗資料館、市民会館、文化セン

ター、体育施設、男女平等参画セ

ンター、B＆G海洋センター、美術

館、生涯学習センター（市民活動

センターを除く。）、環境科学館及

びサンライフに関する事項

○ 市主催事業の開催

○ 貸館業務

○ 民俗資料館及び美術館の資料収集、整理保管及び活

用に関する業務

○ 生涯学習センター、環境科学館及びサンライフの運

営調整に関する業務

○ 施設の管理運営に関する業務

13 市長から委任を受けた事務に係る

施設の管理運営に関する事項

○ 市主催事業の開催

○ 貸館業務

○ 施設の管理運営に関する業務

14 その他生涯学習の推進、社会教育

及び青少年に関する事項

○ 後援申請許可業務

○ 二十歳の集いの開催、室蘭市青少年及び青少年育成

者表彰、社会を明るくする運動に関する業務
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教育部 図書館

所管業務 主 要 業 務 等

１ 読書活動の推進に関する事

項

２ 室蘭市図書館の管理運営に

関する事項

３ 文学館の管理運営に関する

事項

４ 西いぶり広域図書館情報シ

ステムに関する事項

５ その他読書に関する事項

〇 子どもの読書活動の推進に関する業務

〇 図書館の利用及び施設の管理運営に関する業務

〇 港の文学館の利用及び施設の管理運営に関する業務

〇 西いぶり広域図書館情報システムに関する業務

〇 図書館及び港の文学館の資料収集、整理保管に関する

業務
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教育部 学校給食センター

所管業務 主 要 業 務 等

１ 学校給食対象人員の把握に

関する事項

２ 学校給食用賄材料の保管及

び管理に関する事項

３ 学校給食用賄材料の検収及

び検収報告書に関する事項

４ 学校給食用献立の調査及び

研究に関する事項

５ 学校給食用副食の調理及び

搬送に関する事項

６ 室蘭市学校給食センターの

施設設備の維持管理に関す

る事項

７ その他学校給食に関する事

項

○ 学校給食対象人員の把握に関する業務

○ 学校給食用賄材料の保管及び管理に関する業務

○ 学校給食用賄材料の発注、検収及び検収報告に関する業

務

○ 学校給食用献立に関する業務

○ 学校給食用温食、副食の調理及び搬送に関する業務

○ 給食センターの施設設備の維持管理に関する業務

○ 学校給食運営協議会に関する業務

○ 給食費の賦課及び徴収に関する業務

○ その他学校給食の運営に関する業務


