
工事関係書類の押印見直し状況一覧 令和5年7月1日

○押印必要
入札・契約関係書類 ×押印省略可能
提出時期 押印 提出先

制限付一般競争入札参加申請書 × 契約担当課
特別共同事業体協定書 ○ 契約担当課
委任状 ○ 契約担当課
配置予定技術者調書 × 契約担当課
実務経験証明書 × 契約担当課
類似工事施工実績調書 × 契約担当課
企業の施行能力確認調書 （総合評価落札方式） × 契約担当課
配置予定技術者の能力確認調書 （総合評価落札方式） × 契約担当課
地域貢献度及び社会貢献度確認調書 （総合評価落札方式） × 契約担当課
室蘭市消防団員雇用状況調書 （総合評価落札方式） × 契約担当課
入札書（見積書） ○ 契約担当課
工事費内訳書 × 契約担当課
委任状 ○ 契約担当課
入札（見積）辞退届 × 契約担当課
契約書 ○ 契約担当課
分別解体等に関する協議書 × 契約担当課
建設業退職金共済収納届出書 × 契約担当課
現場代理人等指定通知書（経歴書等含む） × 契約担当課
工事工程表 ×　※1 契約担当課
火災保険付保通知書 × 契約担当課
現場代理人兼任届出書 × 契約担当課
手持ち工事件数制限の適用除外申請書 × 契約担当課
下請負人選定通知書 × 契約担当課
請負代金額変更請求書（インフレスライド） × 契約担当課
請負代金額変更請求書（単品スライド） × 契約担当課
前払金請求書類 × 契約担当課
中間前払金請求書類 × 契約担当課
部分払確認請求書類 × 契約担当課
工事完成通知書 × 監督員
工事完成写真 × 監督員
工事用資材の使用状況・支払方法報告書 × 契約担当課
公共工事における雇用労働者等の就労状況報告書 × 契約担当課
建設業退職金共済証紙使用状況報告書 × 契約担当課
建退共証紙貼付実績書 × 契約担当課
建退共制度に係る被共済者就労状況報告書 × 契約担当課
建設業退職金共済証紙貼付状況報告書 × 契約担当課
受渡書 ○ 契約担当課
保証書に係る受領書 ○ 契約担当課
請求書 × 契約担当課

　※1　労働基準監督署の押印または労働保険に加入していることを確認できる書類の添付が必要

工事施工関係書類
押印 提出先
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員
× 監督員

交通誘導警備員配置実績関係書類 × 監督員
× 監督員

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書 × 監督員
× 監督員
○ 監督員
× 監督員
× 監督員

書類名称

書類名称
施工計画書
使用材料・施工図等承諾願
履行報告書・工事週報
工事施工協議簿
搬入材料検査簿
品質証明及び各種試験報告書
安全訓練実施状況報告書
社内検査実施結果報告書
段階確認等関係書類
産業廃棄物処理報告書
土砂処理報告書

特定粉じん排出等作業完了報告書

建退共関係書類
事故報告書
現場休業届
引継関係書類（取扱説明書、保証書、完成図等）

入札時

契約時

入札参加
申請時

契約後


