
◆求人内容

区分 会計年度任用職員

職種 事務補助員

就業場所 高齢福祉課

就業場所住所 〒051-8511 室蘭市幸町1-2 室蘭市役所本庁舎1階

採用人数 1名

任用期間 ～令和7年3月31日

休日 土曜、日曜、祝日、年末年始（12月29日～1月3日）

就業時間 8時45分～14時54分、11時06分～17時15分のシフト制

休憩時間 12時15分～13時00分

職務内容
事務一般、電話・窓口対応、データ入力･集計、文書入力、資料整理、

環境整備作業、外部連絡、軽作業、以上の他定型的・補助的行政事務

年齢 不問

学歴 高卒以上

必要な経験・免許資格等 パソコン操作（ワード・エクセル等）

賃金形態・金額 月額　116,100円～136,700円

賞与 あり（年間最大4.5か月分予定）　※在職期間に応じて減算される

賃金支給日 当月21日

社会保険（共済制度） 健康保険（共済）、厚生年金、雇用保険

翌年度における

引き続きの任用
再度の任用の可能性　あり（職の設定及び勤務成績による）

備考 履歴書・紹介状は事前に持参又は郵送のこと。面接日時は後日連絡。

問合せ先 総務部職員課

電話番号 0143-25-2236


