記載要領
１ 基本事項
（１）各様式の備考に記載がある場合は、指示に従い作成すること。
（２）文字サイズは、10.5 ポイント以上とし、見やすいように作成すること。
（３）様式１（参加表明書）、様式４（企画提案書）、様式１２（見積書）について
・代表者を押印すること。
（４）様式10（技術提案書）について
・様式を指定しないが、提案項目1つにつきA4版縦2枚以内、計8枚以内にまとめること。
・提出者を特定することのできる内容の記述（具体的な会社名等）を記載しないこと。
・適宜、イラストや図を使用し分かりやすく簡潔に作成すること。
・本件プロポーザルは、募集要項６(１)に記載のとおり、業務における具体的な取組方法や考え方について提案を求めるものであるため、設計図等に類するものの提案は受け付けないので留意すること。（詳細については、別添「提案の表現について」を参照のこと。）
（５）様式１２（見積書）について
・表形式での作成を基本とするが、任意様式で作成しても良い。
・記載内容は、仕様書に基づく事項とし、業務内容の区分毎に人工・単価・諸経費等を記載すること。
・消費税込みの価格を見積もること。
