様　式　集

	様式番号
	提出書類の名称
	規　格
	提　出　期　限

	様式１
	質問書
	Ａ４縦
	令和３年１０月７日（木）
午後５時まで

	様式２
	参加表明書
	Ａ４縦
	令和３年１０月１２日（火）
午後５時まで

	様式３
	会社概要書
	Ａ４縦
	令和３年１０月１２日（火）
午後５時まで

	様式４
	企画提案書（表紙）
	Ａ４縦
	令和３年１０月１５日（金）
午後５時まで

	様式５
	見積書
	Ａ４縦
	令和３年１０月１５日（金）
午後５時まで



〇 基本事項
（１）各様式の備考に記載がある場合は、指示に従い作成すること。
（２）文字サイズは、10.5 ポイント以上とし、見やすいように作成すること。
（３）様式２（参加表明書）、様式４（企画提案書（表紙））について
・代表者印を押印すること。
（４）任意様式（提案書）について
・提出者を特定することのできる内容の記述（具体的な会社名等）を記載しないこと。
・適宜、イラストや図を使用し分かりやすく簡潔に作成すること。



様式１
令和　　　年　　　月　　　日

質　　問　　書

「クルーズ船受入の相互理解促進に向けた室蘭港プロモーション動画作成業務委託」について、
次の項目を質問致します。

	質　問　事　項
	質　問　内　容

	
	



	会　社　名
	

	代表者氏名
	

	担当部署および担当者
	

	連絡先（電話番号）
	

	Ｅ－Ｍａｉｌ
	


※ 記入欄が不足する場合は、複写して作成して下さい。

様式２
令和　　　年　　　月　　　日

参　加　表　明　書

室蘭市長　　青　山　　剛　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
所在地：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者：　　　　　　　　　　　　　　　　　印


次の件について、プロポーザルの参加を表明します。

件名：クルーズ船受入の相互理解促進に向けた室蘭港プロモーション動画作成業務委託


　　　　



（担当者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所属部署名：　　　　　　　　　　　　　　　

役職・氏名：　　　　　　　　　　　　　　　

電　話：　　　　　　　　　　　　　　
　
ＦＡＸ：　　　　　　　　　　　　　　
　
E-mail：　　　　　　　　　　　　　　　



様式３
令和　　　年　　　月　　　日

会　社　概　要　書

	
会 社 名

（代表者氏名）
	

	本 社 所 在 地
	

	契約事業所所在地
	

	会社設立年月
	

	資 本 金
	

	正 社 員 数
	

	資格及び登録
	

	業　務　概　要
	



様式４
令和　　　年　　　月　　　日

企　画　提　案　書

室蘭市長　　青　山　　剛　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
所在地：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者：　　　　　　　　　　　　　　　　　印


次の件について、添付の通り企画提案書を提出します。

件名：クルーズ船受入の相互理解促進に向けた室蘭港プロモーション動画作成業務委託


　　　　



（担当者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所属部署名：　　　　　　　　　　　　　　　

役職・氏名：　　　　　　　　　　　　　　　

電　話：　　　　　　　　　　　　　　
　
ＦＡＸ：　　　　　　　　　　　　　　
　
E-mail：　　　　　　　　　　　　　　　



様式５
令和　　　年　　　月　　　日

見　積　書

室蘭市長　　青　山　　剛　　様

	
	百万
	拾万
	万
	千
	百
	拾
	円

	金
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（消費税を含む額）
[bookmark: _GoBack]件　　名　クルーズ船受入の相互理解促進に向けた室蘭港プロモーション動画作成業務委託

	内　　　　　　　　訳
	数　量
	単　位
	単　価
	金　額

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小　　　計
	

	消　費　税
	

	合計金額
	



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（提出者）
所在地：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者：　　　　　　　　　　　　　　　　　印
見積書は任意様式可であるが、
・宛先（室蘭市長　青山　剛　様）・所在地・会社名・代表者
を記載し、押印すること。
任意様式可であるが、
・宛先（室蘭市長　青山　剛　様）・所在地・会社名・代表者
を記載し、押印すること。

